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1 NASTAVENIA DOKUMENTU

1.1 Sablona pre pisanie zdaverecnej prdace

Na pisanie zavere¢nej prace (d’alej len ZP), t. j. bakalarskej alebo diplomovej prace,

je vytvorena Sabléna ZP, ktora je dostupnd na http://ks.uniza.sk/sk v Gasti Studenti —
Dolezité dokumenty.
V Sablone su definované spravne okraje, odstavce aj nadpisy. V pripade nepouzitia Sablony
je potrebné nastavit si vSetky prislusné parametre dokumentu podla tejto brozarky
»Pokyny pre vypracovanie zdvereCnej prace na Katedre spojov (d’alej len Pokyny).
Casti, ktoré je nutné vyplnit, su v Sabléne vyznatené polickom sivej farby. Taktiez je
potrebné prisposobit’ Si ¢islovanie stran podl'a toho, ¢i praca obsahuje vSetky nepovinné
ivodné ¢asti. Cislovanie stran sa tak v jednotlivych zavere¢nych pracach moze odlisovat'.

1.2 Riadkovanie

V zavere¢nej praci je predpisané riadkovanie nasobky 1,2. Toto riadkovanie je uz
nastavené v Sablone ZP.
V tabul’kach je vhodnejsie pouzivat’ jednoduché riadkovanie, aby sa tabul’ka napr. zmestila
na jednu stranu.
V prilohach sa taktieZ méZe pouzit’ jednoduché riadkovanie.
Text zavereénej prace ma byt zarovnany podla okraja (do bloku) s vynimkou uvedenou
v podkapitole 3.4 tychto Pokynov.

1.3 Okraje

V Sablone pre pisanie ZP st nastavené spravne okraje, ktoré ma ZP mat’. Spravne
nastavenie okrajov je:

Hore: 2,5cm
Dole: 2,5 cm
VTavo: 3,5 cm
Vpravo: 2 cm

Spravne nastavenie hlavicky a pity je:

Hlavicka: 1,9 cm
Pita: 1,9 cm

Pouzitie textu v hlavicke prace je I'ubovol'né. MozZe sa pouzit’ na kazdej strane napriklad
text Diplomova praca alebo rozlisit’ hlavicky podla nazvov jednotlivych kapitol. Pouzitie
hlavicky v praci nie je povinné.

Text v pite prace mdze okrem cCisla strany obsahovat’ aj ¢iaru, ktord ohraniCuje koniec
strany. Pouzitie paty v praci je takisto nepovinné.


http://ks.uniza.sk/sk
http://ks.uniza.sk/sk

1.4 Pismo

ZaverecCna praca sa vypracuva spravidla v Staitnom jazyku. Autor zaverecnej prace
piSe pracu v trpnom rode v pritomnom ¢ase (napr.: druha kapitola prace popisuje..., v praci
je realizovany vyskum..., vysledky prace popisuju...). V nevyhnutnych pripadoch, kde
pritomny ¢as nie je mozné pouzit, autor prace pouzije trpny rod a minuly ¢as (kapitoly:
Vysledky prace a zhodnotenie a Zaver) Nepouziva sa prva osoba jednotného cisla (tvar
,,ja ), ani prva osoba mnozného ¢isla (tvar,, my“), v kontexte prace zneju neprirodzene.
So suhlasom vysokej $koly alebo fakulty moze byt ZP napisana a obhajovana aj v inom
ako Statnom jazyku.

Pre zaverecnu pracu je predpisané pismo Times New Roman velkosti 12 (nastavené
Vv Sablone pre pisanie ZP), pripadne pismo Arial velkosti 10.

V tabul’kach a prilohach sa moze pouzit’ aj mensia velkost’ pisma, napr. ak je potrebné, aby
sa tabul’ka zmestila na jednu stranu.

Na zvyraznenie Casti textu je povolené pouzivat’ tuéné pismo a Sikmé pismo. Neodportica
sa pouzivat’ pod¢iarknuté pismo.



2 UVODNE CASTI PRACE

2.1 Obalova strana prdace

Prva strana prace v Sablone je obalova strana ZP. Této strana sa nezapocitava do
¢islovania. Udaje uvedené na obalovej strane slizia pre vydavatel'stvo EDIS na vytvorenie
vézby podla ,,nového dizajnu‘ (blizsie informacie v podkapitole 5.2 tychto Pokynov).
Eviden¢né Cislo prace v hornej Casti obalovej strany je Cislo, ktoré bolo pridelené kazdej
ZP anachadza sa na oficialnom zadani ZP. Toto eviden¢né Cislo treba uviest’ aj na boku
vizby zavere€nej prace.

Do dalSieho policka v Sablone sa vpise cely nazov ZP tak, ako je uvedeny na oficidlnom
zadani. Pod nazov ZP sa uvedie typ prace, t. j. Bakaldrska prdaca alebo Diplomova praca.
Dolu vlavo na obalovej strane je predpisané mesto, kde sidli univerzita a vypliuje sa rok
predlozenia prace, teda rok ukonéenia $tudia (je to rok, v ktorom sa konaju Statne sktsky).
Dolu vpravo na obalovej strane sa vpisuje meno a priezvisko Studenta (Studenti, ktori uz
maju titul, napr. Bc., si ho tiez napiSu).

2.2 Titulny list prdce

Titulny list prace je prva strana po otvoreni zviazanej ZP. Tato strana nema
uvedené Cislo strany, ale uz sa do ¢islovania zapocitava, teda jej ¢islo je 1.
Do sivého policka v Sablone sa vpiSe cely nazov ZP tak, ako je uvedeny na oficidlnom
zadani. Pod nazov ZP sa uvedie typ prace, t. . Bakaldrska praca alebo Diplomova praca.
Studijny program uvéadzajte podl'a prislusnosti spolu s &islom. Studijny odbor uvadzajte
podl’a prislusnosti bez ¢isla. Tieto informacie st uvedené na oficidlnom zadani témy ZP.
Skolitel’ je veduci ZP, uvadzajte ho vratane vietkych titulov.
Ak bol pre ZP ur¢eny aj konzultant a tento je uvedeny aj na oficialnom zadani ZP, uved’te
ho ako d’al$iu polozku v poradi pod Skolitela.
Dolu vlavo je predpisané mesto, kde sidli univerzita a vypliiuje sa rok predlozenia prace.
Dolu vpravo sa uvedie meno a priezvisko studenta (titul), ktory pracu vypracoval.

2.3 Zadanie téemy ZP

Strana 2 v praci je oficidlne zadanie témy ZP, ktoré Studenti dostanu v listinnej
forme v poslednom ro¢niku $tudia (zvycajne na konci zimného semestra prip. na predmete
Seminar k zavereCnej praci/Zaveretna praca). Tento dokument, podpisany veducou
Katedry spojov, veducim ZP aj Studentom je potrebné oskenovat’ a vlozit’ do elektronickej
verzie ZP (elektronicka verzia ZP musi byt identicka s listinnou formou ZP). Original
zviazanej ZP v listinnej forme obsahuje original oficialneho zadania témy ZP v listinnej
forme, ktory $tudent dostal. Dalie vytlacky zviazanej ZP obsahuju kopie tohto dokumentu.
Tato strana nema uvedené cislo strany.

Na oficidlnom zadani témy ZP sa nachddza Anoticia. Osnova ZP, ktoru
predstavuju nazvy jednotlivych kapitol ZP, je jednotna pre vSetkych Studentov
bakalarskeho aj inzinierskeho S$tadia (pozri Prilohu A). V Sabléne ZP su nazvy
jednotlivych kapitol uz predpisané — nemente ich znenie! V zavereCnej praci musia byt
vypracované vsetky Cislované kapitoly vratane ivodu a zaveru, ktoré su uvedené v Sablone
ZP.



2.4 Abstrakt v slovenskom jazyku

Abstrakt v slovenskom jazyku je strana 3 v praci, nema vsak uvedené Cislo strany.
Je povinnou stcastou ZP.
Pise sa v nasledovnom tvare (vzor pre diplomov1 pracu):

PRIEZVISKO, Meno, Titul: Nazov prace [Diplomovéa praca]. Zilinska univerzita
v Ziline. Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov; Katedra spojov. Veduci
diplomovej prace: PRIEZVISKO Meno, Tituly; Stupen odbornej kvalifikacie:
InZinier. Zilina: FPEDAS, ZU, Rok. podet stran s.

Text abstraktu v rozsahu 100 - 500 slov savislého textu.

KTIaéové slova

KTucové slovo. Kla¢ove slovo. Kl'a¢ove slovo. (oddel'ované bodkou)

Vpisuje sa priezvisko a meno Studenta (titul) a nazov ZP v slovenskom jazyku podla
oficialneho zadania témy ZP. Text [Diplomova praca] Vv hranatych zatvorkach zostava
uvedeny, jedna sa o typ prace. Studenti bakalarskeho §tiidia uvedu text [Bakalarska praca].
K priezvisku a menu veduceho prace sa vpisuju vSetky jeho tituly — pozor na spravnost’.
Stupen odbornej kvalifikacie znamena stupeni, ktory Student ziskava tspeSnym obhéjenim
ZP a uspeSnym absolvovanim Statnej skusky. Bakalari uvedi text Bakalar.

Rok sa vpisuje rok predlozenia prace, teda rok ukonéenia §tudia.

Pocet stran je skutocny pocet stran, ktoré ma celda ZP od prvej az po poslednu stranu
vratane vSetkych priloh.

Text abstraktu sa piSe suvislo ako jeden odsek v trpnom rode, t. j. vety typu:
., ... praci je uvadzané...”,
., .. Praca je venovana problematike...

,, .. V praci su popisovane... .

Nepouziva sa tu prva osoba jednotného ¢isla (ja) ani prva osoba mnozného ¢isla (my), do
abstraktu to nie je vhodné. Nepouzivaju sa tu skratky ani obrazky.

Abstrakt je skratené presné vyjadrenie obsahu prace, bez vlastnych nazorov a hodnoteni
autora prace. Je napisany stroho a zrozumitel'ne a nepouZzivaju sa tu vety typu:

“«

., ... v prvej kapitole je rozoberané... “,

,» ... prdca obsahuje 5 obrazkov..."
toto nie je vhodné do abstraktu, ale skor do tivodu.

Abstrakt musi byt’ Citatel'ovi zrozumitel'ny aj bez toho, aby cital celu pracu. Slazi na to,
aby citatel’a zaujal a priblizil mu oblast’, ktorej sa praca venuje. Treba v iom uviest’ strucny
obsah prace, hlavnt ideu prace, predmet vyskumu, hlavné zameranie prace a jej ciele.
Uviest' pouzité techniky a postupy. V zavere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela,
dosiahnuté vysledky a vyznam celej prace. Abstrakt nie je anotacia!

V abstrakte sa moze pouzit’ minuly ¢as na opisanie metdd a vysledkov, ktoré sa v praci
pouzili a pritomny ¢as na fakty, ktoré su v§eobecne platné, napr.:

,, ... V praci bola pouzita metoda... “,
., ... V praci su ukdzané najdolezitejsie vysledky na modeloch... “.

KTIacove slova su také slova, podla ktorych by napr. vyhl'adavac v kniznici nasiel tato ZP.
Uvadzaju sa tu slova, ktoré sa v praci Casto spominaju a ktorych sa praca priamo tyka.



Priklad abstraktu:

MANIS, Peter: Pouzitie metddy koneénych diferencii pri ocefiovani opcii
[Diplomova praca]. Zilinska univerzita v Ziline. Fakulta prevadzky a ekonomiky
dopravy a spojov; Katedra spojov. Veduci diplomovej prace: Mgr. VRABELOVA
Lucia; Stupeti odbornej kvalifikacie: Inzinier. Zilina: FPEDAS ZU, 2005. 76 s.

Diplomova praca je venovana ocenovaniu finanénych derivatov (opcii) pomocou
metddy koneénych diferencii. St v nej obsiahnuté zakladné pojmy z oblasti
finan¢nych derivatov, rozdelenie opcii podla roznych kritérii, ich zakladné
charakteristiky, vysvetlenie terminov tykajucich sa opcii. Na priklade je ukdzané, za
akych podmienok vznika zisk a strata z opcie, ktora je v long pozicii alebo v short
pozicii. Je vnej uvedeny navod na odvodenie Black — Scholesovej parcialnej
diferencialnej rovnice ako zdkladného predpokladu pre ocenovanie finanénych
derivatov, ako aj vychodiska, definicie a predpoklady délezité pre jej odvodenie. Tiez
je venovana odvodeniu metddy kone¢nych diferencii a pouZitiu tejto metody pri
oceniovani vybranych opcii. Je vnej obsiahnuté zhodnotenie a zovSeobecnenie
dosiahnutych vysledkov a ich porovnanie s inymi metodami oceniovania.

Klacové slova

Finanény derivat. Opcia. Vnatorna hodnota opcie. Opéna prémia. Black - Scholesov
model ocefiovania opcii. Arbitraz. Metéda konecnych diferencii. Metéda Monte
Carlo.

2.5 Abstrakt v anglickom jazyku

Abstrakt v anglickom jazyku je strana 4 v ZP. Je povinnou stcast'ou prace.
Abstrakt v anglickom jazyku sa pise v nasledovnom tvare (vzor pre diplomovu pracu):

PRIEZVISKO, Meno, Titul: Nazov prace prelozeny do anglického jazyka [Diploma
Thesis]. University of Zilina. Faculty of Operation and Economics of Transport and
Communications; Department of Communications. Tutor: PRIEZVISKO Meno,
Tituly; Degree: Master of Science. Zilina: FPEDAS ZU, Rok. podet stran pages.

Text abstraktu v rozsahu 100 - 500 slov suvislého textu prelozeny do anglictiny.
Keywords

KTucove slovo. KI'icové slovo. KIucové slovo. (prelozené do anglictiny a oddelené
bodkami)

Nézov prace treba preloZzit’ do anglického jazyka.

Studenti bakalarskeho $tiidia pouzijti ako typ prace [Bachelor Thesis] a Degree: Bachelor.
Text abstraktu, rovnako aj vSetky kl'ai¢ové slova je potrebné prelozit’ do anglictiny.
Pozndmka: nazvy firiem ako napriklad VUB, a. s. sa do cudzieho jazyka neprekladaju,
rovnako ako sa napr. ndzov Deutsche Bank nepreklada do slovenciny.

Abstrakt v anglickom jazyku nema uvedené Cislo strany.

Namiesto anglického jazyka sa moze pouzit' aj nemecky alebo iny svetovy jazyk, je vsak
nutné prelozit’ do tohto jazyka cely abstrakt (vratane nazvu univerzity, fakulty, katedry,...).



2.6 Predhovor

Predhovor (strana 5) je povinnou sucast'ou ZP. Nema uvedené Cislo strany.
V predhovore sa uvadzaji hlavné okolnosti a dovody vzniku prace, preCo bola praca
napisana, preco si Student zvolil tito tému. Mo6zZe sa uviest, komu je praca uréena a ¢o je
jej hlavnym predmetom, hlavné metddy, ktoré boli pri pisani prace pouzité: $tadium
literatury, vlastny vyskum, experimenty, projekt,...
V predhovore sa moze uviest podakovanie za pomoc veducemu prace, pripadne inym
osobam, ktoré pri napisani prace pomohli a ktorym sa Student chce pod’akovat’.
Predhovor je jedinou sucast'ou prace, kde sa moze pouzit’ prva osoba jednotného ¢isla, t. j.
tvar ,,ja“, ked’ sa pise, preco si Student tto tému vybral a pri pod’akovani. Okrem abstraktu
a predhovoru musi byt’ cela praca pisana v prvej osobe mnoiného isla v minulom case
(tvar ,,my*), pripadne v trpnom rode (vhodné pri vlastnych navrhoch).

2.7 Cestné vyhldsenie

Cestné vyhlasenie (strana 6) je povinnou siéastou ZP. Nemé uvedené &islo strany.
V texte Cestného vyhlasenia je potrebné uviest’ typ prace, teda ¢i ide o bakalarsku alebo
diplomovu pracu a doplnit’ nazov prace (sivé policka).
Pri svojom mene sa Student vlastnoru¢ne podpise modrym perom. Dolu vlavo sa uvedie
aktudlny datum, kedy Student vyhlasenie podpisal.

2.8 Obsah

Obsah (strana 7) je povinnou sucastou ZP. Nema uvedené Cislo strany.

V obsahu sa nachadzaju vSetky sucasti prace, ktoré nasleduju za obsahom, teda prvou
polozkou v obsahu bude Zoznam ilustrdcii, ak ho praca obsahuje (ak nie, tak prvé, ¢o
nasleduje za obsahom). Samotnd polozka Obsah sa v obsahu neuvadza. Poslednou
polozkou v obsahu je Zoznam priloh. Samotné prilohy sa uz Vv obsahu neuvadzaju. Ak
préca prilohy nem4, obsah kon¢i poloZzkou Zoznam bibliografickych odkazov.

V obsahu sa uvedu nazvy vsetkych kapitol, podkapitol a podpodkapitol, ktoré praca
obsahuje spolu s ¢islom strany, kde sa nachadzaju. Pri polozkach ako napr. Zoznam
ilustracii, ktoré na svojej strane nemaju uvedené Cislo strany, sa uvedie v obsahu to ¢islo
strany, ktoré im v praci prislucha (Cislovanie pocitat’ od titulnej strany prace vratane;
obalova strana sa nepoc¢ita). Ak sa v praci nachadzaju aj nadpisy bez ¢islovania (blizsie v
kapitole 3.1 tychto Pokynov), tieto sa mézu ale nemusia uviest’ v obsahu.

2.9 Zoznam ilustracii a tabuliek

Ak sa v praci nachadzaju nejaké obrazky a tabul’ky, je nutné uviest’ ich zoznam. Ak
je v praci viacero obrazkov a viacero tabuliek, je vhodné tieto zoznamy oddelit’ a uviest’
osobitne Zoznam ilustracii a osobitne Zoznam tabuliek.

Priklad:

Obrazok 9 EkvidiStantna siet’ deliacich bodov (Zdroj: LUCOVA, M. Numerické
metody ocenovania derivatov urokovej miery : diplomova praca. [online].
Bratislava : Univerzita Komenského, 2002. [cit. 2004-03-18]. Dostupné
na internete: <http://pc2.iam.fmph.uniba.sk/studium/efm/diplomovky/
2002/lucova/>, s. 17) 34




Do zoznamu ilustracii a tabuliek sa uvadza nazov obrazku alebo tabulky v takom tvare,
ako sa nachadza v praci, teda aj so zdrojom obrazku (tabul’ky) uvedenym v zéatvorke. Tiez
sa uvedie Cislo strany, kde sa dany obrazok alebo tabulka v praci nachadza. Zoznam
ilustracii a tabuliek nema uvedené ¢islo strany.

2.10 Zoznam skratiek a symbolov

Zoznam skratiek asymbolov je nepovinnou sucastou prace. Ak sa v praci
nachadzaju nejaké skratky, ktoré nie st bezne pouzivané a ich vyznam nemusi byt zrejmy
kazdému Ccitatel'ovi, je vhodné do prace zaradit' tento zoznam. Skratky sa v zozname
uvadzaju v abecednom poradi.

Tato strana nema uvedené ¢islo.

Do zoznamu skratiek a symbolov sa neuvadzaji beZzne pouzivané skratky ako napr.,
apod., atd’. Taktiez tu netreba uvadzat’ Standardné jednotky miery (km, hi, dl,...).

Medzi symboly sa m6zu zaradit’ napr. matematické oznacenia ktoré sa Vv praci pouzivaju
a uviest’ ich vyznam.

2.11 Slovnik terminov

Slovnik terminov je nepovinnou stc¢ast’ou prace, napriek tomu je vhodné ho Vv praci
uviest. Pri definovani jednotlivych terminov je vhodné vyuzit dostupné ekonomické,
technické, pripadne iné slovniky s odbornou terminoldégiou, aby boli pojmy definované
spravne. Zdroj, z ktorého bol dany termin Cerpany, sa uvadza v zozname bibliografickych
odkazov. Nie je potrebné ho uvadzat’ pri danom termine v slovniku terminov.

Tato strana nema uvedené cCislo strany.
Uvadzaju sa tu terminy, ktoré sa Vv praci ¢asto pouzivaji a vysvetli sa ich vyznam. Kazdy
termin je potrebné uviest’ na novy riadok a usporiadat’ ich podl’a abecedy.

2.12 Uvod

Od tvodu za¢inajii mat’ strany uvedené ¢islovanie (vpravo dole). Cislo strany, ktoré
prisliacha ivodu, sa vypocita podla po¢tu predchadzajucich stran (podla toho, ¢i praca
obsahuje nepovinné Casti) a to tak, aby bolo Cislovanie v praci spravne. Strany sa pocitaji
od titulnej strany prace vratane (nezapocitava sa vonkajsia obalova strana prace).

Uvod nie je kapitola, t. j. neprirad’uje sa mu Ziadne ¢&islo, ako inym kapitolam.

Uvod sluzi na uvedenie itatela do problematiky, ktorou sa praca zaobera. Oboznamuje
Citatel'a S vyznamom, ciel'mi a zdmermi prace. V tvode sa mdze uviest, Comu sa venuju
jednotlivé kapitoly prace. Neopisuju sa tu pouzité¢ metddy a dosiahnuté zavery podrobne.
Uvod musi byt’ pisany v prvej osobe mnozného &isla (tvar ,,my*).

V tvode sa mozu uviest’ informacné zdroje a pramene, ktoré Sa v praci najviac pouzivali
(a st uvedené v zozname bibliografickych odkazov).

Uvod je povinnou stgastou ZP.
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3 JADRO PRACE
3.1 Kapitoly

V jadre prace sa zacina samotny text prace, teda prva kapitola. Kapitoly sa ¢isluja
nasledovne:

1 NAZOV KAPITOLY

1.1 Nazov podkapitoly

1.1.1 Nazov podpodkapitoly

Za poslednym c¢islom kapitoly sa nedava bodka. Medzi jednotlivé ¢isla sa nedavaju
medzery. Vsetky nazvy kapitol, podkapitol aj podpodkapitol sa zarovnavaju dolava.
Neodporuca sa pouzivat’ viac ako trojuroviové ¢islovanie kapitol. Pri pouziti viac ako
troch arovni Cislovania sa straca prehladnost’ prace. AK je potrebné odlisit’ nejaka Cast’
prace d’alsim nadpisom, méze sa pouzit’ nadpis bez ¢islovania (iba tu¢nym pismom).

V praci sa na oddel'ovanie nazvov kapitol od d’alSicho textu pouzivaji medzery pred a za
riadkami. VoIné riadky sa v ziadnom pripade nevkladaju pomocou klavesy Enter, pretoze
takto sa moze stat’, ze nadpis podkapitoly bude uvedeny dolu na stranke a text, ktory mal
nasledovat’ za nadpisom, bude pokracovat’ az na novej stranke.

Medzery pred a za nadpismi st spravne nastavené takto:

° nazov hlavnej kapitoly: medzera pred 12 b., medzera za 24 b.;
° kazdy d’alsi nazov podkapitoly: medzera pred 12 b., medzera za 3 b.

Velkosti pisma pre jednotlivé nazvy kapitol sa pouzivaji nasledovné:

o

nazov hlavnej kapitoly: pismo Times New Roman, velkost’ 16, tu¢né, vel'ke;
nazov podkapitoly: pismo Times New Roman, velkost’ 14, tuné, mozu sa pouZzit’
vSetky pismena velké;

nazov podpodkapitoly: pismo Times New Roman, velkost’ 12, tu¢né, mozu sa
pouzit’ vSetky pismena vel'ké.

o

Pre formatovanie nazvov kapitol je vhodné pouzit' automatické formaty vo Word-e.
Automatické formaty nadpisov umoziiuju vytvorit® automaticky obsah prace, ktory sa da
'ahko aktualizovat’, ak sa v praci urobi nejaka zmena, doplni kapitola, posunie strana, atd’.
Nova kapitola sa v praci zac¢ina na novej strane, podkapitola sa neza¢ina na novej strane.
Obsahova napln jednotlivych kapitol ZP je uvedena v prilohe A tychto Pokynov.

3.2 Odseky v texte prdace

V texte prace sa na oddel'ovanie odsekov nikdy nevkladaji voI'né riadky pomocou
klavesy Enter. Na oddel'ovanie odsekov sa odporuca pouzit’ nasledujiice medzery:
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°  prvy odsek, ktory nasleduje hned’ za nadpisom kapitoly, resp. podkapitoly: medzera
pred 6 b., medzerazaOb.;

°  kazdy d’alsi odsek: medzera pred 3 b., medzeraza 0 b.;

odsek, ktory by mal byt od¢leneny od predchadzajiuceho textu, pretoze pojednava

0 odlis$nej veci sa moze oddelit’ medzerami: pred 6 b., za 0 b.

Neodporuca sa pouzivat’ viacsie medzery ako tieto predpisané.
Na vynechanie vol'ného riadku v texte sa méze pouzit’ odsek 12 b.

3.3 ZaraZky

Prvy riadok prvého odseku, ktory nasleduje hned’ za nadpisom kapitoly, resp.
podkapitoly sa oddel'uje zardzkou. Pouzivajte jednotnu velkost zardzky v celej préci.
Vhodna zarazka je napr. 1,25 cm.

Dalsie odseky v texte price mozu byt tiez oddelené zardzkou, ak napr. logicky
nenadvizuji na predchadzajuci text. Nie je vhodné oddel'ovat’ zardzkou kazdu vetu, ktora
sa nachadza na novom riadku, text potom vyzera neesteticky.

3.4 Odrazky

Ak sa vtexte pouziva ¢lenenie alebo vymenovavanie pomocou odrazok (tzv.
Cislované a necislované zoznamy), tak za kazdou odrazkou (polozkou v zozname)
nasleduje ¢iarka, bodka alebo bodkociarka. Posledna odrazka sa ukoncuje bodkou.
Odporacané pouzitie ¢iarky a bodkociarky v zoznamoch:

o

pri vymenovavani jednoslovnych pojmov je vhodné na konci jednotlivych poloziek
v zozname pouzit’ jednoduchu ¢iarku alebo nic;

pri zlozitych zoznamoch, kde sa v samotnych polozkéach vyskytuju ¢iarky, je
praktickejSia bodkoc¢iarka na konci;

pokial’ samotné poloZky v zozname st dlhé zhruba ako odsek, moZu sa pisat’ ako
samostatné vety (vel'ké zaciatocné pismeno a bodka na konci kazdej polozky);

pre sprehl'adnenie sa mdze kl'aicové slovo v jednotlivych poloZzkach v zozname
zvyraznit' (napr. hrubym pismom);

posledna polozka v zozname by mala koncit’ bodkou.

Priklad:

Zékladné typy opcii st:
°  kupna opcia,
predajnd opcia.

o

Ak st v zozname pouzité Ciarky alebo bodkociarky, text za novou odrazkou sa zacina
malym pismenom. Ak st pouzit¢ bodky, text za novou odrazkou sa zacina velkym
pismenom. Jednotlivé polozky zoznamu sa neoddel’uju medzerami pred aza riadkami,
najmé nie vtedy, ak su len na jeden riadok. Text v ¢islovanych a necislovanych zoznamoch
sa zarovnava dolava.
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3.5 Citdity

Citat je doslovny text prebraty z iného zdroja. Citaty cudzich myslienok, prebratie
vysledkov a pod. musia byt vzdy zretel'ne a presne zaznamenané a musi byt uvedeny ich
zdroj (to sa tyka aj cudzich mySlienok a informacii napr. z internetu alebo z inych
elektronickych zdrojov). Ide zvy€ajne o niekol’ko slov pripadne viet, nie o celé kapitoly.
Citat v texte sa oddeluje tivodzovkami (za takyto citat je pre potreby zaverecnej prace
povazovana myslienka, vyrok citovaného autora v rozsahu jednej vety). Ak je citat dlhsi
ako Styri riadky, odporuca sa zvyraznit’ ho inym typom pisma, napr. kurzivou a odsadit’ ho
od l'avého okraja.

Citat sa uvadza v jazyku, v ktorom je pisana praca. Ak sa v texte citatu vynechaji nejaké
slové, musi sa to urobit’ tak, aby sa nijako nezmenil vyznam citovaného textu.

Vynimku tvoria prebrané suvislé texty z odbornych publikacii, uvadzané predovsetkym
v prvej kapitole zavere¢nej prace, ktoré sa uvadzaju v texte prace bez avodzoviek.

Za citatom, resp. odsekom, v ktorom je citat, resp. prebrany savisly text uvedeny, sa musi
uviest’ jeho zdroj.
Existuju dva spdsoby citovania v texte prace:

° citovanie podl'a mena a datumu,

citovanie podl'a odkazového ¢isla.

o

V celej praci treba pouzivat’ iba jeden sposob citovania.

3.5.1 Citovanie podl’a mena a ditumu

Citovanie podl'a mena a ddtumu znamen4, ze na prisluSnom mieste v texte prace sa
napiSe do okruhlej zatvorky meno autora a datum publikovania citované¢ho diela podla
toho, ako st tieto idaje uvedené v zozname bibliografickych odkazov.

Priklad:

Objavili sa aj prace o ,,ekologii spravania“ (Krebs et al., 1978) a prace mnohych
d’alSich autorov o ekologickej etike atd’.

Dany zdroj, z ktorého bol citat prebraty, musi byt uvedeny v zozname bibliografickych
odkazov na konci prace.

Elektronické materialy sa v texte cituju rovnakym spdsobom ako ostatné materialy. Ak
citujeme cast’ elektronického dokumentu, napr. stranu, kapitolu, obrazok, ilustraciu,
tabulku, rovnicu, sekciu, paragraf, treba to v citacii oznacit’ pomocou skratky (str., kap.,
obr., il., tab., rov., sek., par.).

Priklad:

(Benjamin, 2001, str. 26-28)
(Johnson, 1995, sek. B)

(Cheek & Buss, 1981, par. 332)
(Shimamura, 1989, kap. 3)

Ak citujeme elektronicky zdroj, v ktorom sa nemodZeme odvolat’ na ¢islo strany, kapitoly
alebo inej Cislovanej pripadne inak identifikovanej Casti, méZzeme sa odvolat’ na prislusny
odsek. Pred ¢islom odseku uvedieme symbol odseku .
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Priklad:
(Crouse, 2003, 9 5)

3.5.2 Citovanie podl’a odkazového Cisla

Citovanie podl'a odkazového cCisla znamend, ze na prislusné miesto za citatom sa
napiSe do hranatej zatvorky ¢islo zdroja, z ktorého tento citat pochadza a pod ktorym je
zdroj uvedeny v zozname bibliografickych odkazov.

Priklad:

Objavili sa aj prace o ,,ekoldgii spravania“ [1] a prace mnohych d’al§ich autorov
0 ekologickej etike atd’.

Cisla za citatmi musia zodpovedat’ &islam zdrojov v zozname bibliografickych odkazov.
Tento spdsob citovania sa tyka aj citatov prebratych z elektronickych dokumentov.

Inym spdsobom citovania podl'a odkazového Cisla je pouzitie poznamky pod ¢iarou. Na
prislu$nom mieste za citatom sa vlozi odkazové &islo na poznamku pod &iarou. Cislovanie
poznamok pod ¢iarou sa robi vdcSinou priebezne v celej praci od Cisla 1. V rozsiahlejSich
kniznych publikaciach sa moze ¢islovanie rozdelit’ podla sekcii, napriklad podl'a kapitol.
Po vloZeni odkazového Cisla na poznamku pod ¢iarou vytvori Word na konci danej stranky
miesto, do ktorého sa vpiSe prislusna poznamka. Tu sa vpiSe prislusny zdroj, z ktoré¢ho
citat pochadza, v takom tvare, ako je uvedeny aj v zozname bibliografickych odkazov.
Tento spdsob sa rovnako tyka citacii z elektronickych dokumentov.

Priklad: pozri poznidmku pod &iarou dolu na tejto strane, pod ¢islom®.

3.6 Odkazy na literatuiru Vv texte prdce

Odkazy na literataru v texte prace sa uvadzaju podobne ako citacie textov v préci,
ktoré boli prebraté z literatiry (pripadne iné¢ho zdroja). Takyto text v§ak nie je prebraty
doslovne, ale je parafrazou textu z originalneho zdroja, pripadne z viacerych zdrojov.
Odkazy na literaturu v texte prace sa od citacii liSia tym, ze tieto sa uvadzaji za odsek,
ktory bol prebraty z daného zdroja a to na jeho konci za bodkou poslednej vety.

V praci sa musia vyskytovat' odkazy na pouzitu literaturu. Je zrejmé, ze teoreticka Cast’
prace bola prebrata z literatary a preto je povinnostou Studenta uviest’, odkial’ ju prebral.

Odkazy na literatiru v texte prace sa robia rovnako, ako odkazy pri citaciach, teda:

o

metodou meno — datum (tzv. Harvardsky systém), t. j. do okruhlej zatvorky sa
uvedie meno autora (resp. nazov ak je dielo bez autora) a datum publikovania
zdroja; tato metoda je v kvalifikacnych, teda aj v zavereénych pracach preferovana;

metddou odkazového &isla (1zv. Vancouversky systém), 1. j. do hranatej zatvorky sa
uvedie ¢islo, pod ktorym je dany zdroj uvedeny v zozname bibliografickych
odkazov. Inym sposobom je pouzitiec poznamky pod ¢iarou, do ktorej sa uvedie

! MAKULOVA, S. Sprievodca po Internete alebo Internet od A po Z. Bratislava : EL&T, 1997. ISBN 80-
88812-03-8, s. 24.
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cely prislusny zdroj v takom tvare, ako sa nachadza v zozname bibliografickych
odkazov.

Pravidla pri vytvarani tychto odkazov su rovnaké, ako pri citacidch. Rozdiel je v tom, ze
tieto odkazy sa uvadzaju az na konci daného odseku.

Priklad:

Americka call (put) opcia sa od eurdpskej liSi v tom, ze majitel’ opcie ma vacsie
pravo volby, pretoze ju moze uplatnit’ v l'ubovol'nom case do expirdcie, zatial' ¢o
eurdpsku len v Case expiracie. [5]

Nie je mozné urcit’, kol’ko odkazov na literatiru sa ma v praci nachadzat’. Vo vSeobecnosti
sa moze postupovat’ tak, Ze za odsekom, ktory je cely prebraty (parafrazovany) z jedného
zdroja sa uvedie tento jeden zdroj. Za odsekom, ktory bol vytvoreny z viacerych zdrojov,
tzv. kompilat, sa uvedu vsetky tieto zdroje (Prikiad: [1, 5, 8]). Pokial’ by v praci neboli
uvedené prislusné odkazy na zdroje, Student by tym porusoval autorské prava a jeho
zavereéna praca by sa stala plagiaitom? (ZP je potom hodnotend znamkou FX
a neodporuca sa k obhajobe).

Nie je vhodné a ani mozné uvadzat’ zdroj za kazdu vetu v texte prace, ale takisto nie je
mozné nepouzit’ ziadny odkaz na literatiru. V celej praci treba pouzivat’ iba jeden sposob
odkazovania sa.

Ak st v ZP vytvarané odkazy na literatiru pomocou poznamky pod €iarou, tieto poznamky
sa Cisluju v praci priebezne od Cisla 1 bez ohl'adu na to, ¢i dand poznamka pod ¢iarou
predstavuje odkaz pri citacii, odkaz na literatiru alebo ¢i sluzi len ako vysvetlivka pripadne
poznamka k textu prace.

3.7 Matematické texty

Ak je potrebné v praci napisat’ matematicku rovnicu, pouziva sa na to editor rovnic.

Pomocou editora rovnic sa da napisat’ kazdy matematicky text vratane zlomkov, odmocnin,
integralov, sim a d’al§ich matematickych znakov.
Matematicka rovnica sa uvadza na samostatnom riadku a je odsadena od zaciatku riadku,
pripadne centrovanid na stred. Matematicky text je tak prehladnej$i a Cita sa ovela
jednoduchsie, ako keby bola rovnica vlozend na ten isty riadok ako samotny text.
Jednoduchsi kratky matematicky zapis sa moze uviest’ aj priamo do textu.

Priklad:
Potom plati

2(T)-12(0)= isi\/ﬁ, (1.24)

kde ¢, (i=1,...,N) je nahodny vyber z normovaného normalneho rozdelenia.

Matematické rovnice sa zvyknu Cislovat’ a to bud’ priebezne v celej praci Cislami 1, 2, 3,...
alebo je cCislovanie rozélenené podla hlavnych kapitol. Pre potreby ZP je postacujuce

2 Plagiatorstvo je nedovolené pouZzivanie cudzich publikovanych i nepublikovanych myslienok, formulacii,
poznatkov, vysledkov badania alebo inych vysledkov tvorivej prace, ako aj ilustracii, tabuliek, fotografii
a pod. bez referencie (t. j. bez zverejnenia pouzitého zdroja).
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Cislovat’ tie rovnice, ktoré su v texte dolezité a na ktoré sa v praci v d'alSom texte autor
odvolava, napr.: ,,Dosadenim do rovnice (1.24) dostaneme... .

3.8 Pisanie velic¢in a jednotiek

Nazvy mernych jednotiek sa piSu malymi zaciatoCnymi pismenami, ak nie st na
zaciatku vety. Nazvy jednotiek st vzdy muzského rodu (ampér, volt, tesla) a sklonuju sa
podl'a pravidiel slovenského jazyka. Znacky jednotiek sa v pripade potreby mézu dat’ do
okruhlej zatvorky, napr. v zahlavi tabulky, v diagramoch a pod. Pri zlozenych jednotkach
sa znacka piSe v jednom riadku a pouziva sa $ikma zlomkova &iara, napr. m/s. Ak je

v menovateli viac ako jedna jednotka, ddva sa menovatel’ do zatvorky, napr. W/ (m.K).

Pri zapise zlozenej odvodenej jednotky sa musi pisat’ len cely, alebo len skrateny nazov,
nemoZzu sa kombinovat’.

Priklad: Spravne: Nespravne:
80 km-h™ 80 km/hod
80 km/h 80 km/hodina
80 kilometrov za hodinu 80 km za hodinu

Medzi poslednym c¢islom hodnoty a prvym pismenom znacky jednotky musi byt pevna
medzera (pevna medzera sa vklada pomocou Shift + Ctrl + Medzernik), napr. 100 kW,

80 %, 20 °C . Vynimkou je znacka stupna, pred ktort sa medzera nedava, napr. 20°.

3.9 Skratené ndazvy, skratky

V texte prace sa moézu pouzit' skratené nazvy vytvorené zo zaCiatocnych pismen
skracovaného ndzvu alebo Standardne pouZivané skratky. Pri prvom pouZiti skratky v texte
prace treba vypisat’ aj cely skracovany ndzov, d’alej sa v texte prace uz moze vyskytovat
skratka bez vysvetlenia. Kazdu skratku, pouzitli v texte prace, treba uviest’ v Zozname
skratiek a symbolov na zaciatku prace (v abecednom poradi), aby Vv pripade, Ze Citatel’ bude
citat’ len niektort kapitolu prace, si vedel vyhladat’, ¢o pouzivana skratka znamena. To sa
netyka bezne pouzivanych skratiek (napr., atd’., a pod.) ktorych vyznam je zrejmy, a teda
netreba uvadzat ich plné znenie ani v Zozname skratiek.

Nie je potrebné uvadzat’ plné znenie Standardnych jednotiek miery v pripade ich pouzitia
V texte prace.

Skratky sa nepouzivaji v nadpisoch ani v abstrakte. Tu treba vzdy uviest’ plné znenie
nazvu, pripadne slova.

Ak sa veta konc¢i skratkou za ktorou je bodka, d’alsiu bodku uz za nou nepiSeme.
Priklad: ,, Ide o spolocnost’ Slovenska posta, a. s. Tento postovy podnik... “. V texte sa totiz
moze nachadzat’ iba jedna alebo tri bodky, nikdy nie dve, $tyri a viac.

3.10 Obrizky
V praci sa mozu vyskytovat’ aj ilustrdcie (obrazky, vyvojové diagramy, schémy,

mapy,...).
Nie je potrebné rozliSovat’ rozlicné typy ilustracii, najvyhodnejSie je vSetky oznacit
slovom Obrdzok. Slovom Graf sa moze oznacit’ len taka ilustracia, ktora obsahuje aj
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tabul’ku tidajov, z ktorych bol graf nakresleny. Do kazdého obrazku, ktory obsahuje ¢iselné
udaje treba uviest’ jednotky, v ktorych su merané.

Obrazky sa ¢isluji bud’ priebezne od zaciatku do konca prace ¢islami 1., 2., 3. alebo sa
Cislovanie roz¢lenuje podla hlavnych kapitol, teda 1.1., 1.2, 2.1. a pod.

Obrazky musia mat’ nazov, ktory sa uvadza pod obrazkom, centrovany je na stred riadku,
tu¢né pismo Times New Roman velkost’ 10. Medzery pred a za popisom nastavit’ podl'a
potreby, vhodné je napr. medzera pred 3 b., medzera za 6 b..

Obrazok méa byt’ centrovany na stred.

Obrazky, ktoré s podstatné a dolezité pre pochopenie textu sa uvadzaju priamo v texte
prace ato bezprostredne za miestom, kde sa v texte prace prvykrat spominaju, ak je to
mozné. Ak sa obrdzok na danu stranu nezmesti, je mozné ho umiestnit’ na novu stranu, ak
vzniknutd medzera na predchadzajucej strane nie je neprimerane velkd. Ak je to potrebné,
obrazok sa moze umiestnit’ na stranu aj s orientaciou na Sirku.

Obrazky, ktoré su len dopliujuce, sa davaji do prilohy.

Pri odvolavani sa na obrazok v texte mozno pouzit™ ,, pozri Obrdazok 1., ,,vid’ Obr. 2.

Priklad:

Vyvoj ceny akcie

20,20

20,00

19,80

19,60

19,40

19,20

19,00

Obriazok 1. Vyvoj ceny akcie (Zdroj: ...)

Pri obrazkoch, ktoré su prebraté z literatry resp. z internetu, je nutné uviest’ ich zdroj.
Zdroj obrazku sa uvadza za nazvom obrazku v zatvorke v tvare:

Prvky popisu (obrdzok z knihy):

Obrazok 1. Nazov obrazku (Zdroj: PRIEZVISKO, M. Ndzov knihy. Miesto vydania :
Vydavatel’, rok vydania. ISBN. strana.)

Priklad:

Obrizok 1. EkvidiStantna siet’ deliacich bodov (Zdroj: LUCOVA, M. Numerické metédy
oceriovania derivdtov urokovej miery. Bratislava : Slovart, 2000. s. 25.)

Prvky popisu (obrdzok z internetu):

Obrazok 2. Nazov obrazku (Zdroj: Ndzov. [Druh nosica]. [Datum citovanial.
Dostupnost’ a pristup.)

Priklad:

Obrazok 2. Spotrebitel’ské iivery v Cesku (Zdroj: Ekonomika Sme. [onling]. [cit. 2005-08-01].
Dostupné na internete: <http://ekonomika.sme.sk/clanok.asp?cl=2551085>.)

V polozke Ddtum citovania sa uvadza datum, kedy bol dany obrazok stiahnuty v tvare
[cit. rok-mesiac-deni]. V polozke Dostupnost a pristup sa uvadza cela pristupova adresa.
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Popis obrazku v tomto tvare sa uvedie aj v Zozname ilustrdacii na zaCiatku prace, tzn.
vratane celej okruhlej zatvorky, v ktorej je uvedeny zdroj.

Pri obrazkoch, ktoré st vlastné, vytvorené autorom prace, je nutné uviest’: Zdroj: Autor.
Ak je obrazok prevzaty z literatiry alebo z internetu anasledne je autorom upraveny,
uvedie sa: Zdroj: povodny zdroj z ktorého je obrazok prevzaty, Viastné spracovanie.

Prilis§ dlhy text predstavujici zdroj obrazku je mozné nahradit odkazovym cislom
Vv hranatej zatvorke, ktoré zodpoveda ¢islu zdroja v zozname bibliografickych odkazov.

3.11 Tabulky

Pre tabulky platia podobné zasady ako pre obrazky. Tabulka musi obsahovat
Ciselné tdaje aj s ich jednotkami.
Tabulky, ktoré st dolezit¢ pre pochopenie textu, sa uvadzaju priamo v texte ato
bezprostredne za miestom, kde sa prvykrat v praci spominajui a podl'a moznosti na tej istej
strane. Ak je to nutné, tabul’ka mdze byt’ v texte prace umiestnend s orientaciou na Sirku.
Tabul’ky, ktoré obsahuju doplnkové informacie, sa davaji do prilohy.
Popis a zahlavie tabulky musia byt zrozumitel'né aj bez ¢itania predchadzajiiceho textu.
V zahlavi tabul’ky ma byt’ druh veli¢iny a jednotka, v ktorej je veli¢ina merana.
Tabul’ka musi mat’ ¢islo a nadpis. Nadpis tabulky musi vystiZne vyjadrovat’ to, ¢o
tabulka obsahuje. Nadpis tabul’ky sa uvadza nad tabul’kou, je zarovnany k 'avému okraju
tabulky, pismo tu¢né Times New Roman, vel'kost’ 10.
Cislovanie tabuliek je podobné ako u obrazkov; &isluju sa bud’ priebezne v celej praci
¢islami 1., 2., 3.,... alebo sa pouZiva ¢islovanie podl'a hlavnych kapitol napr.: 1.1., 1.2, 2.1.
Tabulka je centrovana na stred strany. Riadkovanie v tabul’ke je jednoduché, pismo
Times New Roman velkost’ 10.
Ak je tabulka prebrata z literatiry alebo z internetu, platia rovnaké zasady ako pri
obrazkoch. Je nutné uviest’ zdroj informacii pod tabul’kou v takom tvare, ako u obrazkov.
Cely popis tabul’ky aj so zdrojom sa uvedie v Zozname tabuliek.
Ak ma tabulka viac riadkov ako sa zmesti na jednu stranu, moze v texte prace, ako aj
v prilohe, presahovat’ na druhu stranu. Vtedy je potrebné na druhej strane opét’ zopakovat’
text Tabulka, jej Cislo, nadpis a za nadpisom tabulky treba uviest' text: — pokracovanie
TabuPky 1. Prvym riadkom tabul’ky na druhej strane je opat’ zahlavie tabul’ky.

Priklad:
Tabul’ka 1. Vybrané ukazovatele regionalneho podnikatel’ského prostredia za rok 2006
Ukazovatel’ Okres Namestovo Okres Zilina

Rozloha (v km?) 691 815
Pocet obyvatelov 58 231 157 679
Hustota obyvatel'ov na km? 84 193
Miera nezamestnanosti 7,73 4,64
Priemernd mesa¢na mzda (v SKK) 15159 19 989

Zdroj: Statisticky iirad SR, databdza regiondlnej $tatistiky RegDat. [online]. [cit. 2008-08-11].
Dostupné na internete: <http://px-web.statistics.sk/PXWEBSIlovak/index.htm>.

Pri tabul’kach, ktoré su vlastné, vytvorené autorom prace, je nutné uviest’: Zdroj: Autor.

Ak je tabulka prevzatd z literatury alebo z internetu a nasledne je autorom upravena,
uvedie sa: Zdroj: pévodny zdroj z ktorého je tabulka prevzata, Viastné spracovanie.

Do tabul’ky moze byt okrem ciselnych hodnot upraveny aj text. Méze ist’ napr. o polozky
Cislovaného alebo necislovaného zoznamu (vid’ kapitola 3.4). Interpunkcia na konci
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jednotlivych poloziek v zozname sa potom Vv tabul’ke nepouziva. Takyto postup upravy
textu do tabul’ky volime vtedy, ak to prispeje k jeho lepSej prehl'adnosti a Citatelnosti.

4 ZAVERECNE CASTI PRACE

4.1 Zaver

Zaver je povinna sucast’ ZP. Ma uvedené cislo strany.

Ulohou zaveru je jasne zachytit’ dedukcie, ktoré vychadzaju z jadra prace. Sumarizuje celd
problematiku a hlavne vlastny prinos prace do problematiky, vyznam prace pre tedriu
aprax. Do zaveru sa neuvadzaji podrobnosti, staci V strunosti zhrnut' dosiahnuté
vysledky prace vo vzt'ahu k stanovenym cielom. Méze sa uviest’ navrh na d’alsi vyskum
alebo mozné zlepSenia postupov rieSenia. Tvrdenia V zdvere musia nadvdzovat na
argumenty Vv texte prace.

AKk je praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat’ aj RESUME v slovenskom jazyku
v rozsahu 10 % rozsahu zavereénej prace (resumé je potom d’alSou kapitolou za Zaverom).

4.2 Zoznam bibliografickych odkazov

Zoznam bibliografickych odkazov je povinnou sucastou ZP. Ma uvedené ¢Eislo
strany.
Do zoznamu bibliografickych odkazov sa musia zapisat vSetky zdroje, ktoré sa pri
vypracovavani ZP pouzili, teda knizné publikécie, Casopisy, reklamné letdky, interné
materidly firiem, vyro€né spravy, elektronické zdroje, konzultacie,...
Tyka sa to jednak zdrojov, z ktorych Student erpal a na ktoré boli v praci pouzité odkazy,
ako aj zdrojov, ktoré Student prestudoval pri vypracovavani svojej prace, ale necerpal
Z nich vo forme citacii ani odkazov.

Nie je potrebné jednotlivé zdroje v zozname rozliSovat na Knihy, Casopisy, atd’. Pri
pouziti metédy odkazového ¢isla sa jednotlivé zdroje v zozname uvadzaju zoradené podla
poradovych ¢isel odkazov tak, ako su ¢islované v texte (t. j. nie podl'a abecedy).

Kazdy zdznam treba vytvorit ako novy samostatny odstavec. Jednotlivé zdznamy sa
oddel'ujt medzerou medzi odstavcami. Zaznamy sa piSu od lavého okraja (zarovnané
vlavo), bez zarazky, podla prikladov uvedenych v tejto podkapitole. Kazdy zdroj sa
uvadza len jedenkrat, t. j. ma pridelené len jedno odkazové ¢islo. Plati to aj v pripade, Ze sa
z neho cerpalo v praci viackrat, napr. z roznych stran jednej knihy.

4.2.1 KniZné publikdacie

Prvky popisu:

Autor. Ndzov : podndzov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania : Vydavatel,
rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Priklad:

[1] OBERT, V. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006.
129 s. ISBN 80-8094-046-0.

[2] TIMKO, J. — SIEKEL, P. — TURNA, J. Geneticky modifikované organizmy.
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Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

[3] HORVAT, J. a kol. Anatémia a biolégia Eloveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor,
1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.

4.2.2 Casopis, noviny alebo zbornik v tlacenej podobe

Odkaz na cely casopis, noviny alebo zbornik v tlacenej podobe:
Prvky popisu:
Nazov. Zodp. red. Meno Priezvisko. Rok. Ro¢.

Priklad:
[1] Elan. Zodp. red. Jan Cietek Smrek. 1930. Ro¢. 1936/37.

Odkaz na ¢lanok v ¢asopise alebo v novindch v tlacenej podobe:
Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Ndzov zdrojového dokumentu (¢asopis, noviny). ISSN, rok, ro¢nik,
¢islo zvézku, rozsah stran (strany od-do).

Priklad:

[1] STEINEROVA, J. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In
Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

[2] BENACKA, J. etal. A better cosine approximate solution to pendulum equation.
In International Journal of Mathematical Education in Science and Technology.
ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

Odkaz na ¢lanok 20 zbornika a monografie v tlacenej podobe:
Prvky popisu:

Autor. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika : podndzov. Miesto vydania : Vydavatel,
rok vydania. ISBN, Rozsah stran (strany od-do).

Priklad:

[1] ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2.
Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and
Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

[2] BODOVA, M. et al. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In /8. Informatické dni : sbornik referatii z mezindarodni
vedeckeé konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich
technologiich a jejich vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-
02079-7,s. 17-28.
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4.2.3 Interné materidly, vyrocné spravy, obcasniky, prilefitostné Ccasopisy,
reklamné materidaly

Prvky popisu:
Nazov materialu, rok vydania.

Priklad:
[1] Interny material Slovenskej posty, a. s., 2010.
[2] Vyro¢na sprava Postovej banky, a. s., 2010.

[3] Slnie¢ko : Casopis vydany pri prilezitosti 70. vyro¢ia ZS Tomasikova Martin,
2005.

[4] Reklamné materialy VUB, a. s., 2010.

4.2.4 Smernice, zakony, normy, nariadenia, vyhlasky

Prvky popisu:

Oznacenie a ¢islo smernice (zdkona, normy, nariadenia, vyhlasky,...). Nazov. Rok
vydania (nie rok schvalenia alebo ucinnosti).

Priklad:

[1] Smernice 0 podmienkach pre odoberanie tkaniv. In Vestnik Ministerstva
zdravotnictva Slovenskej republiky. ro¢. 34, ¢iastka 14-16, 24.0kt.1986, s.105-
106.

[2] Zakon €. 131/2002 z 21.februara 2002 o vysokych Skoléach.

[3] STN ISO 690:1998 : Dokumentacia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a
Struktura.

[4] Nariadenie vlady CSSR & 90/1980 Zb.

[5] Vyhlaska €. 79/1981 Zb. 0 zdravotnickych pracovnikoch a inych odbornych
pracovnikoch v zdravotnictve.

4.2.5 Osobné konzultacie

Prvky popisu:

Osobna konzultacia s Meno Priezvisko, Pracovna adresa, Datum konzultacie.

Priklad:

[1] Osobna konzultéacia s Ing. Jozefom Kondpkom, vedticim pobocky VUB a. s.,
Turc¢ianske Teplice, 20.3.2004.
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4.2.6 Diplomové a vedecko-kvalifikaéné prdace inych autorov

Prvky popisu:

Autor. Ndzov prdce : oznaCenie druhu prace (diplomova, dizertacnd, doktorandska).
Miesto vydania : Nazov vysokej skoly, rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

[1] MIKULASIKOVA, M. Didaktickd pomécka pre praktickii vyuébu na hodindch
vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomové préca. Nitra :
Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre, 1999. 62 s.

427 E -mail

Prvky popisu:

Meno odosielatel'a <e-mail odosielate'a>. Datum odoslania. Predmet spravy [E-mail
adresatovi Meno adresata <e-mail adresata>].

Priklad:

[1] ZELENY, J. <zeleny.jan@vub.sk>. 2004-03-12. Podklady k diplomovej préci [E-
mail adresatovi Petrovi Veselému <p.vesely@post.sk>].

4.2.8 Cely elektronicky dokument, www stranka, databaza, pocitacovy program

Ak ma znameho autora:
Prvky popisu:

Autor. Ndzov. Rok vydania. [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel,
datum vydania. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup.

Priklad:

[1] BERNERS, L. Uniform Resource Locators. 1994. [online]. Internet Engineering
Task Force, 1994. [cit. 2004-01-18]. Dostupné na internete: <ftp://ftp.isi.edu/in-
notes/rfc1738.txt>.

Ak ma neznameho autora:
Prvky popisu:

Nazov. Rok vydania. [Druh nosica]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, datum
vydania. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup.

Priklad:

[1] Meeting Agenda. 1991. [online]. Gif-sur-Yvette (France) : Centre d"Etudes
Nucléaires, Saclay Service de Documentation, March 1991. [cit. 1992-09-30].
Dostupné na: QUESTEL.
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Elektronicky dokument - monografia:
Prvky popisu:

Autor. Ndzov [Druh nosica]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, ditum vydania.
Datum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

[1] SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-
Hill, 2005. 1572 p. [cit. 2009-06-10]. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT _
KNOVEL_DISPLAY _bookid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY _
fromSearch=true& EXT_KNOVEL_DISPLAY _searchType=basic>. ISBN 978-
1-60119-261-5.

Ako Drui nosica moze byt uvedené napr.: [online], [CD-ROM], [disketa], [disk]. Ak
Specifikujeme aj typ publikacie aj typ média, moze byt uvedené napr.: [online databazal,
[monografia na CD-ROM], [prispevok na diskusnom fore], [po¢itacovy program].
Datum citovania sa uvadza v tvare [cit. rok—-mesiac—den].

V polozke Dostupnost a pristup sa uvadza celd pristupova cesta K elektronickému
materialu (k dokumentu, stranke, databaze, programu, elektronickému ¢asopisu,...).

4.2.9 Elektronicky casopis

Prvky popisu:

Nazov. [Druh nosica]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, Datum vydania. [Datum
citovania]. Edicia. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

[1] Journal of Technology Education. [online]. Blacksburg : Virginia Polytechnic
Institute and State University, 1989. [cit. 1995-03-15]. Semi-annual. Dostupné
na internete: <gopher://borg.lib.vt.edu:70/1/jte>.

4.2.10 Cldnok alebo iny prispevok v elektronickom casopise

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Ndzov casopisu. [Druh nosi¢a]. Rok vydania, ro¢nik, ¢islo [Datum
citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

[1] HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship. [online]. 2002, vol.
3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN
1525-321X.
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4.2.11 Cldnok z internetu, ktory md nezndmeho autora

Prvky popisu:
Nazov ¢lanku. [Druh nosica). [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup.

Priklad:

[1] Spotrebitel'ské iivery viani v Cesku vyrazne vzrastli. [online]. [cit. 2006-01-18].
Dostupné na internete: <http://ekonomika.sme.sk/clanok.asp?cl=2551085>.

4.2.12 Odkaz na literatiru cez sprostredkujici prameri

Ak sa odkazuje cez sprostredkujici pramen, tzn. nie je k dispozicii originalny zdroj,
ale tento sa spomina v nejakej inej praci, zaznam do Zoznamu bibliografickych odkazov sa
robi nasledujiicim spdsobom:

Prvky popisu:

Autor originalneho zdroja. Ndzov origindlneho zdroja. Miesto vydania : Vydavatel,
rok vydania. Rozsah stran. ISBN. Podl'a: Autor sprostredkujiceho zdroja. Ndazov
sprostredkujiiceho zdroja. Miesto vydania : Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran.
ISBN.

Priklad:

[1] WELTONOVA, J. Impresionizmus. Bratislava : Perfekt, 1996. ISBN 80-8046-
020-5. Podla: MAZAC, L. Literatira a umenie. Bratislava : Perfekt, 2000. ISBN
80-4247-555-1.

Namiesto slova Podl’a sa moze pouzit’ aj Zdroj alebo Prameri.

4.2.13 Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Ndzov zbornika : podnazov. [Druh nosic¢a]. Miesto vydania :
Vydavatel’, rok vydania, rozsah stran (strany od-do). ISBN.

Priklad:

[1] ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2.
Fruit Growing and viticulture. [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of
Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.
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4.2.14 Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. Ndzov prdce : druh spravy (VEGA, priebeznd sprava). Miesto vydania :
Nazov institacie, rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

[1] BAUMGARTNER, J. a kol. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat,
Slachtenie zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Ak sa v praci pouzivaju odkazy na literaturu formou poznamok pod ¢iarou, vsetky zdroje
sa uvedu v Zozname bibliografickych odkazov bez poradového ¢isla, zoradené abecedne
podl'a mena autora (resp. nazvu ak je dielo bez autora). Ked’ze st zdroje bez poradového
Cisla, je vhodné odsadit’ druhy a d’alSie riadky zaznamu od l'avého okraja.

Priklad:

BRUNTON, P. Perspektivy. 1. vyd. Sv. 2. Pfel. R. Formankova. Praha : Unitaria,
1992. Kapitola 19, Vlada relativity, s. 19-32.

CCITT X.400:1988, Message handling systems and service overview.

CEJPEK, J. Informace, komunikace a mysleni : iivod do informacni védy. Praha :
Karolinum, 1998. 179 s. ISBN 80-7184-767-4.

Ak je pouzitd metdoda meno — datum, jednotlivé poloZzky sa v Zozname bibliografickych
odkazov uvadzaju v abecednom poradi usporiadané podl'a mena autora (resp. nazvu ak je
dielo bez autora). Za prvym tdajom nasleduje rok vydania dokumentu a ostatné tidaje.

Priklad:

BRUNTON, P. 1992. Perspektivy. 1. vyd. Sv. 2. Pfel. R. Formankova. Praha :
Unitaria, 1992. Kapitola 19, Vlada relativity, s. 19-32.

CCITT X.400:1988, Message handling systems and service overview.

CEJPEK, J. 1998. Informace, komunikace a mysleni : uivod do informacni vedy.
Praha : Karolinum, 1998. 179 s. ISBN 80-7184-767-4.

Priklady popisu zdrojovych dokumentov uvedenych v casti 4.2. sa riadia normami ISO 690
a 1SO 690-2.

4.3 Zoznam priloh

Ak praca obsahuje prilohy, treba pred ne uviest’ ich zoznam v tvare:

Priloha A NAzZoV prilony......ccccociiiiiiiiiiiii e Cislo strany
Priloha B NAzoVv Prilohy.........cccovviiiiiiiiiiiiiii e Cislo strany
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Zoznam priloh slazi na lep$iu orientdciu v prilohach, preto sa v iom uvadza aj ¢islo strany,
na ktorej sa dana priloha nachadza. Zoznam priloh je potrebné uviest' v obsahu ZP ako
d’alsiu polozku za Zoznamom bibliografickych odkazov spolu s ¢islom strany, na ktorej sa
nachadza.

Ak je v praci len jedna priloha, nie je potrebné uvadzat’ Zoznam priloh. V obsahu ZP bude
potom uvedena tato jedna priloha spolu s ¢islom strany, na ktorej sa nachadza.

4.4 Prilohy

Za zoznamom priloh bezprostredne nasleduju prilohy, tzn. nevkladaju sa prazdne
strany alebo strany s nadpisom prilohy.
Prilohy sa oznacuji pismenami A, B, C,... Ak dve prilohy spolu uzko stvisia, mézu sa
oznaCit’ ako Al, A2,...
Kazda priloha sa nachadza na novej strane. AK ma niektora priloha vacsi rozsah, takze
presahuje na viac ako jednu stranu, neoznacuje sa kazda strana ako samostatna priloha.
Na strane, kde priloha zacina, je v hornej Casti strany uvedené PRILOHA A a jej NAZOV.

Priklad:

PRILOHA A Program pre explicitni metodu

Za tymto textom na tej istej strane nasleduje samotna priloha.

Prilohy maju ¢islované strany, ich ¢islovanie nadvazuje na ¢islovanie V celej praci.

Prilohy sa nezapocitavaji do orientacného rozsahu prace.

V prilohach sa uvadzaji napr. rozsiahle tabul’ky, mapy, vypocty, doplitujice informacie
apod. Na kazdu prilohu je potrebné sa v jadre prace odvolat’ (napr.: ,,... pozri prilohu
Al...", ,,... ako je uvedené v prilohe B...*), aby bola zrejméd nadvdznost medzi textom
prace a konkrétnou prilohou.

Ak je v prilohe uvedeny obrazok, uvedie sa pod nim jeho nazov. Nemusi sa tu uz uvadzat
slovo Obrazok ani Cislo obrazku. Ak je vSak obrazok prebraty, je nutné uviest' v zatvorke
za nazvom obrazku jeho zdroj ato vrovnakom tvare, ako u obrazkov v jadre prace.
Obrazky, ktoré su v prilohe, sa neuvadzaju v Zozname ilustracii na zaciatku prace.
Rovnaké zasady platia aj pre tabul’ky Vv prilohe. Kazda tabul’ka musi mat’ nadpis, nemusi sa
uvadzat’ slovo Tabulka ani cislo. Tabulka musi mat’ zahlavie. Ak presiahne tabulka na
druhu stranu, je potrebné zopakovat nadpis tabulky a za nim treba uviest text:
,» — pokracovanie tabulky“. Prvym riadkom tabul’ky na druhej strane je opidt’ zahlavie
tabulky. Tabulky, ktoré su v prilohe, sa neuvddzaju do Zoznamu tabuliek na zacCiatku
prace.

Orientacia stran v prilohe moze byt’ aj na Sirku, ak je to potrebné napr. na to, aby sa dana
priloha zmestila na stranu. V takomto pripade treba uviest’ aj na takto orientovanu Stranu
prilohy zodpovedajuce ¢islo strany.
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5 OSTATNE POKYNY

5.1 Rozsah prdace

Odporacany rozsah bakalarskej prace je 30 aZ 40 normostran, t. j. 54 000 — 72 000
znakov vratane medzier. Do rozsahu sa zapocitavaju strany prace od tvodu po zaver
vratane, teda nezapocitavaju sa tivodné strany, zoznamy ani prilohy. Odportac¢any rozsah
diplomovej prace je 50 az 70 normostran, t. j. 90 000 — 126 000 znakov vratane medzier,
rovnako pocitané od tivodu po zéver. ZP mdze mat’ aj viac stran, ako je odporucané, nie
vsak prilis. Student totiz musi byt schopny spracovat’ danii problematiku dostatoéne
kvalitne a v predpisanom rozsahu. ZP by vSak nemala mat’ menej stran (prip. znakov, o sa
stava ak praca obsahuje vela obrazkov alebo tabuliek), pretoze systém Evidencia
zavereCnych prac (EZP) na vykonanie kontroly originality nemusi povolit’ jej vlozenie
(bude ju povazovat’ za rozpracovanu verziu ZP). Bakalarska aj diplomova praca sa tlaci
jednostranne.

5.2 Viizba

Pre $tatne skugky konané od 1.1.2014 na ZU v Ziline je pre vietky zavere¢né prace
povinnd vézba ,,novy dizajn“ od vydavatel'stva EDIS (http://www.edis.uniza.sk/).
Diplomova praca sa zvizuje do vizby V8L (pevné dosky).

Bakalarska praca sa zvizuje do vizby V2 (mikka vizba).
Blizsie informacie poskytne vyucujici na predmete Seminar k zaverecnej praci/Zavereéna
praca.

5.3 Pocet kopii prace

V dent odovzdavania ZP, ktory je stanoveny v harmonograme na prisluSny
akademicky rok, odovzdavaju Studenti pridelenému tajomnikovi komisie pre Statne skusky
2 exemplare ZP zviazané v predpisanej vizbe. Z toho jeden je original prace, v ktorom
sa nachadza original tlaciva oficidlneho zadania ZP. Druhy exemplar je kdpia prace, ktort
katedra zasiela recenzentovi (po obhajobe ZP ju vraciame $tudentovi). Na Statne skusky je
vhodné, aby si Student priniesol 1 vlastny vytlatok ZP (nemusi byt zviazany
Vv predpisanej vizbe). Vedicemu prace Student odovzdava 1 exemplar prace (vo formate
podl'a dohody s vedtacim ZP).

Spolu s pracou Student odovzdava aj jednu verziu prace na CD. Na odovzdanom CD sa
nachddza celd praca (vratane naskenovaného oficidlneho zadania, ktoré Student dostal
v listinnej forme) a vSetky prilohy. Na CD bude napisané meno Studenta, nazov ZP
a evidencné Cislo prace. Ak je sucast'ou prace aj nejaky vystup na elektronickom médiu
(napr. program), tento musi byt suc¢astou kazdej kopie prace, vlepeny na zadnej strane ZP.
Podpisany Zivotopis sa odovzdava len v papierovej forme.

Informacie o odovzdavani ZP poskytne Studentom tator ro¢nika, pripadne vyucujuci na
predmete Seminar k zavereCnej praci/ZavereCna praca. V pripade, Ze Student potrebuje
pracu odovzdat’ predCasne, alebo sa na odovzdanie neméze dostavit’ osobne, je potrebné
0 tom upovedomit’ prideleného tajomnika komisie pre Statne skusky.
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Podrobné informacie o vkladani ZP do systému EZP budu zverejnené zaciatkom aprila
prislusného akademického roka na stranke http://ks.uniza.sk/sk v Casti Stdtne skusky,
pripadne v e-vzdelavani v predmete Zdverecnd praca.

5.4  Posudok veduiceho prace a posudok recenzenta

Veduci aj recenzent ZP vyplnia tla¢ivo posudku na zaklade posudenia odovzdanej
prace, kde udelia body za jednotlivé hodnotiace kritéria. Posudky zaSli na katedru.
Studentovi je umoznené oboznamit sa s posudkami vedticeho aj recenzenta ZP najneskor 3
dni pred terminom konania obhajoby jeho ZP, bud’ v listinnej podobe u tajomnika alebo
v elektronickej podobe v EZP. Student si na obhajobu ZP pripravi aj odpovede na polozené
otazKky, pripomienky a komentare uvedené v oboch posudkoch.

5.5 Obhajoba zdverecnej prace

Pri obhajobe ZP s$tudent prednesie najskor pripravent prezentaciu Svojej prace
Vv trvani maximalne 10 minat. Pri priprave prezentdcie treba pamétat’ na to, ze komisia
vSeobecné definicie a teoretické zazemie danej problematiky pozna, pripadne ich mohla
pocut’ v niekol’kych prezentaciach podobnych prac, ktoré v ten den uz odzneli. Preto je
vhodnejSie pri prezentacii nartnut teoretické pozadie prace len Vv niekolkych vetich
a d’alej sa venovat’ hlavne vysledkom, ktoré boli v praci dosiahnuté a najmé vlastnym
prinosom prace. Po skonceni obhajoby ZP nasleduje ¢itanie posudkov, pricom Student
odpovie na vSetky otazky, ktoré mu recenzent a veduci prace v posudkoch polozili. Po
zodpovedani tychto otazok nasleduje volna diskusia, v ktorej ¢lenovia komisie polozia
d’alSie otazky. Preto je vhodné, aby Student mal pri sebe vlastny vytlacok svojej ZP, aby si
napriklad pri otazke: ,,Co ste mysleli svojim vyjadrenim na strane... ?“ mohol danu stranu
V praci pozriet’ vo svojom vytlacku ZP.

5.6 Vseobecné pokyny

Vsetky informacie v tychto Pokynoch sa riadia nasledovnymi dokumentmi:

- MESKO, D - KATUSCAK, D. a kol. Akademicka prirucka, Martin : Osveta, 2004,
ISBN 80-8063-150-6.;

- Metodické usmernenie ¢. 56/2011 o nalezitostiach zaverecnych prac, ich
bibliografickej registracii, uchovavani a spristupfiovani, Ministerstvo skolstva, vedy,
vyskumu a $portu Slovenskej republiky, 2011,

- Vyhlaska Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR ¢. 233/2011 Z.z., 2011
a jej novelizacia v zmysle vyhlasky 18/2016 Z.z.;

- Smernica &. 103 0 zavereénych pracach v podmienkach Zilinskej univerzity v Ziline;

- Normy ISO 690 a ISO 690-2.

Akékol'vek d’alSie otazky k spracovaniu atprave ZP adresujte svojmu tatorovi alebo

vyucujucemu na predmete Seminar K zaverecnej praci/Zaverecna praca.

Prajeme vel’a §t’astia, trpezlivosti a dobrych ndapadov pri vypracovdavani VaSej zdaverecnej
prdce.
kolektiv Katedry spojov

Pozn.: ,,Pokyny pre vypracovanie zavereénej prace na Katedre spojov* boli schvélené ako interny material

Katedry spojov pre akademicky rok 2020/2021 veducou Katedry spojov doc. Dr. Ing. Margitou
Majeréakovou dna 15. 10. 2020.
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http://ks.uniza.sk/sk

Priloha A Obsahova napli jednotlivych kapitol zaverecnych prac

_(')<

kap.

Nazov kapitoly

Obsahova naplii kapitoly

Orientaény
rozsah

Uvod

sluzi na uvedenie Citatel'a do problematiky,
ktorou sa praca zaobera; moze sa tu uviest,
¢omu sa venuju jednotlivé kapitoly prace;
neopisuju sa tu pouzité metddy a dosiahnuté
zavery podrobne

Teoretické vychodiska
rieSenej problematiky

autor strucne a vystizne charakterizuje:
- teoretické vychodiska riesenej témy,
- stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je
predmetom zaverecnej prace

10-15 %

Stcasny stav rieSenej
problematiky na Slovensku
a v zahranici

tato Cast’ obsahuje dostupné informécie a
poznatky tykajuce sa rieSenej témy (zdrojom pre
spracovanie su aktualne prace domacich a
zahrani¢nych autorov - sekundarny vyskum)

cca 30 %

Ciel prace

autor jasne, vystizne a presne charakterizuje
predmet rieSenia; Specifikuje a konkretizuje ciel’
prace, ktory je zvycajne v anotacii uvedeny
vSeobecne:
- v BP je cielom analyza a jej vyhodnotenie,
- v DP je cielom navrh rieSenia vychadzajaci
z analyzy a jej vyhodnotenia

Metodika prace a metody
skimania

tato Cast’ obsahuje:
- charakteristiku objektu skiimania,
- pracovné postupy,
- spdsob ziskavania udajov a ich zdroje,
- pouzité metddy vyhodnotenia vratane
Statistickych metod,
- pouzité metddy interpretacie vysledkov

ccab%

Vysledky prace
a zhodnotenie

vysledky predstavuju vlastné postoje alebo
vlastné rieSenie vecnych problémov, ku ktorym
autor dospel; vysledky sa musia logicky
usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatocne
zhodnotit’; Vv tejto Casti sa uvadza aj vlastny
primarny vyskum, ktory prispel k vyhodnoteniu
analyzy, pripadne k navrhovanému rieSeniu

30-40 %

Zaver

sluzi na sumarizaciu celej problematiky; je
potrebné v stru¢nosti zhrnit’ dosiahnuté
vysledky vo vztahu k stanovenym ciel'om;
tvrdenia v zavere musia nadvézovat’ na
argumenty uvedené v jadre prace (jadro prace
tvoria kapitoly 1-5)
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